附件2重庆市普通高校专升本考试领队职责

一、考生领队应于考前联系考点 ，熟悉考点、考场分布及环境。

二、组织考生考前教育，宣布考场纪律和考生注意事项 ，要注意提醒考生在答卷时必须按规定用笔作答 ，引导教育考生正确

对待考试。

三、必须在每科考试前 30分钟（第一科考前40分钟），带领考生进入考点 ，考试结束后清点考生人数和收集考生遗失物品。

四、每科考试前要反复督促和细致检查考生是否做好应考的一切准备。

五、考生考试时 ，领队只能在考点指定的地方休息 ，不得离

开考点 ，也不得在考场周围逗留 ，更不能在考场周围谈论试题。

六、在考试期间 ，领队应接受考点负责人的领导 ，协助考点做好工作，发现问题要及时报告。

七、要求考生严格执行教育考试疫情防控规定。

