
2024 年安徽文达信息工程学院

会计学专业专升本专业课考试大纲

科目一 管理学原理

Ⅰ.考核目标与要求

《管理学原理》是管理类各专业共同开设的课程，是管理类各专

业的基础课。通过本课程的学习，使学生正确理解管理的概念，掌握

管理的普遍规律、基本原理和一般方法，初步具有解决一般管理问题

的能力，培养学生的综合管理素质，为进一步学习专业课程打下坚实

的基础。

教材版本为：《管理学原理》（第 2 版），王光健，胡友宇，石

媚山 主编，中国人民大学出版社，书号：ISBN：9787300238555。

课程考核目标：本课程考试旨在考查学生对本课程的基本内容、

基本要求及基本应用掌握的深度和广度。考查管理学基本概念和知

识，要求学生能够理解计划、组织、领导及控制四大模块的基本内容；

掌握决策的制定、计划的制定、组织结构的设计、激励措施的制定及

控制措施制定的基本方法；学会如何依据员工心理与行为规律进行组

织激励，如何识别领导者风格与组织情境相匹配，从而提高管理技能

及管理水平；能够理性地看待经济管理活动中的各种矛盾，从换位思

考到多角度地看待问题的转变中形成全局观；能够具有管理智慧，解

决各种管理实践工作。

Ⅱ. 考试范围与要求



本课程要求学生能够了解管理及管理理论的相关概念，理解计

划、组织、领导及控制的基本内容；掌握预测的方法、决策的制定、

计划的制定、组织结构的设计、有效的沟通方法、激励措施的制定及

控制措施制定的基本方法。

考核知识范围及考核要求：

一、 管理概述

1）掌握管理与管理者的概念；

2）理解管理的职能；

3）了解管理道德与社会责任。

二、管理理论

1）掌握各古典管理理论主要内容、特点、作用及代表人物；

2）掌握行为科学管理理论的主要内容、特点、作用及代表人物；

3）了解管理理论主要内容、特点、作用及代表人物。

三、预测与决策

1）了解预测的含义及步骤；

2）掌握预测的种类和方法；

3）掌握决策的概念，决策的原则和依据；

4）了解决策方法的分类。

四、计划

1）掌握计划的任务，形式和性质，计划的过程；

2）了解计划与决策的关系；

3）理解计划的类型。



五、组织

1）了解组织的概念；

2）了解组织结构的类型；

3）理解组织职权的划分。

六、 领导

1）掌握领导的内涵，领导的作用，领导方式的基本类型；

2）理解领导者的类型；

3）了解领导生命周期理论。

七、沟通

1）掌握沟通的概念、过程，沟通的类别；

2）掌握组织中有效沟通的障碍，有效沟通的实现；

3）理解组织中沟通的形式：人际沟通，团队沟通，组织间沟通。

八、 激励

1）掌握激励的概念，激励产生的激励的要素构成、内因与外因；

2）理解激励的内容理论，过程理论；

3）理解激励的一般形式和实务；

4）了解激励与行为之间的关系。

九、控制

1）了解控制的必要性；

2）掌握管理控制的类型及控制的过程；

3）知晓信息技术在供应链信息管理中的应用；

4）了解预算控制和生产控制及财务控制的方法。



补充说明：

1、考试形式为闭卷、笔试。试卷满分为 150 分。

2、试卷难易比例：易、中、难分别为 40%、40%和 20%。

3、试题类型：名词解释、选择题、填空题、判断题、简答题、

分析题等。

科目二 会计学基础

Ⅰ.考核目标与要求

课程名称：会计学基础

参考书目：《基础会计学》，电子科技大学出版社，陈应侠、石

惠惠、何群英主编，2020年 12 月出版。

考核会计学的基本理论、基本方法和基本操作技能，明确会计的

基本职能、特点及其对象、任务。理解会计要素、科目和账户的相关

理论和记账方法及其具体应用；掌握会计凭证、账簿的基本内容和实

务操作中的要求，明确会计核算形式的种类和各种会计核算形式的执

行程序；能够阅读和编制基本会计报表；了解会计工作的组织、内部

管理工作的设置、对会计人员的要求和我国的会计法规体系等。

Ⅱ. 考试范围与要求

本课程以考查会计基础知识、基本理论和基本方法为目标，并注

重考查会计核算的基本操作技能，包括编制会计分录、记账、试算平

衡、期末账项调整、结账和编制会计报表的操作能力和水平。

一、考试范围

第一章 总论



1.了解会计的意义

2.掌握会计假设、会计基础与会计信息的质量要求

3.熟悉会计核算的基本程序

第二章 会计科目与账户

1.掌握会计要素

2.掌握会计等式

3.熟悉会计科目与账户

第三章 复式记账

1.了解复式记账概述

2.掌握借贷记账法

3.熟悉总分类账户和明细分类账户

第四章 工业企业基本经济业务的核算及成本计算

1.了解工业企业的基本经济业务核算概述

2.掌握资金筹集业务的核算

3.掌握供应过程业务的核算

4.掌握产品生产过程的核算

5.掌握产品销售过程业务的核算

6.掌握期间费用的核算

7.掌握利润形成及分配业务的核算

8.熟悉其他主要经济业务的核算

第五章 账户的分类

1.熟悉账户按经济内容分类



2.熟悉账户按用途和结构分类

3.了解账户的其他分类方法

第六章 会计凭证

1.了解会计凭证的意义和种类

2.掌握原始凭证的填制和审核

3.掌握记账凭证的填制和审核

4.熟悉会计凭证的传递和保管

第七章 账簿

1.了解账簿的意义和种类

2.熟悉账簿的设置与登记

3.掌握账簿的登记和使用规则

4.掌握对账与结账

第八章 会计循环与会计核算形式

1.了解会计循环概述

2.了解会计核算形式的意义和种类

3.熟悉记账凭证核算的形式

4.掌握科目汇总表核算形式

5.熟悉汇总记账凭证核算形式

6.熟悉多栏式日记账核算形式

7.熟悉日记总账核算形式

第九章 会计内部控制与财产清查

1.了解会计内部控制原理



2.掌握货币资金内部会计控制

3.了解财产清查概述

4.掌握财产清查的方法

5.掌握财产清查结果的处理

第十章 财务报告

1.了解财务报告概述

2.掌握资产负债表

3.掌握利润表

第十一章 企业会计工作组织

1.了解会计工作组织的基本内容

2.了解会计机构与会计人员

3.掌握会计职业道德规范

4.了解会计岗位责任制

5.了解会计工作的组织形式

6.熟悉会计档案管理与交接制度

7.了解会计电算化

二、考核要求

考核的能力要求由低到高分为“了解”、“熟悉”、“掌握”三

个层次。了解:学生能懂得所学知识，能在有关问题中认识和再现它

们；熟悉：能对基本概念和原理进行分析、说明其区别和联系，能恰

当地用实例说明概念和原理，或用概念和原理分析实例；掌握：学生

能清楚地理解所学知识，并能在实践分析中正确地使用所学的知识，



并合理地解决实践中的问题。

补充说明

一、考试形式

本考试为闭卷考试，采用客观试题与主观试题相结合、单项技能

测试与综合技能测试相结合的形式。

二、考试分值

考试分值：150分

三、试题类型

本考试试题类型包含但不限于单项选择题、多项选择题、判断

题、业务题、综合题等。


