《基础会计》考试大纲
 考试说明

考试方法与考试时间

为满足准备报考我校普通专升本考生备考的需要，特制订此考试大纲。

考试采用闭卷笔试形式，试卷满分为150分，考试时间为120分钟。
主要参考书目

（一）（1）书名:《会计学基础》  （2）主编:胡春华、赵清露  （3）版本:2024   （4）出版社:华中科技大学出版社      （5）ISBN:978-7-5772-0917-3
（二）（1）书名:《基础会计学（微课版）》      （2）主编:杨明海，邓青     （3）版本:2020    （4）出版社:人民邮电出版社      （5）ISBN:9787115542526

复习范围、考试重点

考试内容一  账户与复式记账

（一）考试范围

熟悉会计六要素、账户的基本结构和设置原则、账户与会计科目的关系，以及企业常用会计科目的内容，理解复式记账的基本原理，能够运用借贷记账法处理简单的经济业务，重点掌握借贷记账法下记账符号的含义、账户的结构、记账规则等内容。
（二）考试内容 

1、会计要素、会计账户与会计科目

理解：会计要素的内容、会计等式的内容、经济业务对会计等式的影响、会计科目的分类、会计账户的基本结构

掌握：各类账户的具体结构
2、借贷记账法

理解：借贷记账法的定义、借贷记账法的记账符号、借贷记账法下的账户结构

掌握：借贷记账法的记账规则及其应用
考试内容二  制造企业主要经济业务的核算

（一）考试范围

熟悉企业的基本经济业务类型，掌握企业在资金筹集、供应过程、生产过程、销售过程及利润形成和利润分配等情况下的账户设置和会计分录。

（二）考试内容 

1、资金筹集业务的核算

理解：核算内容、账户设置、会计分录
掌握：该环节经济业务的会计处理
2、固定资产取得业务的核算

理解：核算内容、账户设置、会计分录
掌握：该环节经济业务的会计处理
3、采购业务的核算

理解：核算内容、账户设置、会计分录
掌握：该环节经济业务的会计处理
4、生产业务的核算

理解：核算内容、账户设置、会计分录

掌握：该环节经济业务的会计处理
5、销售过业务的核算

理解：核算内容、账户设置、会计分录

掌握：该环节经济业务的会计处理
6、利润形成和利润分配的核算

理解：核算内容、账户设置、会计分录

掌握：该环节经济业务的会计处理
考试内容三  会计凭证

（一）考试范围

熟悉凭证的作用和种类，掌握原始凭证及记账凭证的填制内容、填制方法及其审核。

（二）考试内容 

1、会计凭证的作用和种类

理解：会计凭证的作用、种类

2、原始凭证

理解：原始凭证的种类、基本要素、填制要求、填制方法及审核

3、记账凭证

理解：记账凭证的种类、基本要素、填制要求、填制方法及审核

考试内容四  会计账簿
（一）考试范围

熟悉账簿的作用和种类，掌握各类会计账簿的格式与登记方法，会应用各种错账更正法。

（二）考试内容 

1、会计账簿的作用和种类

理解：会计账簿的作用、种类

2、会计账簿的格式与登记方法

理解：日记账、总账及明细账的格式及其登记方法

掌握：日记账及各类明细账的账页格式、总账与明细账的平行登记
3、对账与结账
理解：对账的概念、内容，结账的程序与方法
4、错账的查找与更正
理解：查找错账的方法、错账更正方法

掌握：错账更正法的应用
考试内容五  财产清查
（一）考试范围

了解财产清查的概念和意义，熟悉财产清查的过程和方法，掌握财产清查的方法、银行存款余额调节表的编制、存货和固定资产盘亏和盘盈的会计处理。

（二）考试内容 

1、财产清查概述
理解：财产清查的概念及意义、财产清查的盘存制度、财产清查的种类
2、财产清查的方法
理解：财产清查的范围、程序
掌握：财产清查的方法
3、财产清查结果的处理

理解：财产清查的结果、账户设置、清查过程中填写的各类凭证

掌握：各类财产物资清查结果的会计处理
考试内容六  财务报告

（一）考试范围

熟悉财务报告的概念、内容、作用，熟悉资产负债表和利润表的结构及格式，掌握资产负债表和利润表编制的资料来源和编制方法。

（二）考试内容 

1、财务报告概述

理解：财务报告的概念、内容，会计报表的作用

2、资产负债表

理解：资产负债表的概念、结构、编制方法

3、利润表

理解：利润表的概念、结构、编制方法

